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Job-Angebot	 Sachbearbeiter Spedition und Logistik (m/w/d)

Butenas GmbH & Co. KG - Das Unternehmen

Als familiengeführtes Unternehmen seit nunmehr zwei Generationen, schauen wir auf über 25 Jahre Berufserfahrung zurück. Durch 
unseren hohen Qualitätsanspruch, richtungsweisende Innovationen und extreme Kundennähe haben wir uns zu einem führenden Un-
ternehmen für den Vertrieb von Saunen, Gartenhäusern, Wohnblockhäusern und Ferienhäusern entwickelt. Um die positive Enwicklung 
der letzten Jahre fortzusetzen, dynamisch auszubauen und unsere Marktpotenziale weiter auszuschöpfen suchen wir zur Verstärkung 
unseres engagierten Teams:

Position	 SACHBEARBEITER Spedition und Logistik (m/w/d) 	
	 in Festanstellung

Ort	 Knüllwald-Remsfeld

Ihre Aufgaben 	� Selbstständige, zuverlässige und reibungslose Abwicklung aller organisatorischen und administrati-
ven Aufgaben im Verwaltungsbereich

	� Organisation von Transporten und Montagen in Deutschland und Europa 

	� Sie übernehmen die Exportabwicklung und Zollanmeldung und sind mitverantwortlich für die Ein-
haltung der Zoll-, Import- und Exportbestimmungen 

	� Sie organisieren und koordinieren Termine mit Kunden, Spediteuren und Monteuren und bereiten 
diese vor

	� Sicherstellung und Kontrolle von Liefer- und Montageterminen

	� Service- und Reklamationsbearbeitung

	� Erstellung und Vorbereitung von Dokumenten, Protokollen, Versand- und Ausfuhrunterlagen 

	� Mitarbeit bei Dispositionsprojekten 

	� Sachliche Kommunikation mit Kunden und Fahrern

	� Selbständige Abwicklung der Korrespondenz in Deutsch und Englisch

	� Empfang von Kunden, Lieferanten und Geschäftspartnern

Ihr Profil 	� Eine kaufmännische Ausbildung (m/w) oder eine vergleichbare Qualifikation und mehrjährige Berufs-
erfahrung (insbesondere im Bereich Logistik und Spedition) sind die idealen Vorraussetzungen für 
eine Anstellung

	� Ihre schnelle Auffassungsgabe und Ihre akribische Arbeitsweise sind weitere wichtige Anforderungen 
an Ihre Persönlichkeit

	� Sie verfügen über einen sehr sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen

	� Gute bis sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie der deutschen Rechtschreibung set-
zen wir voraus

	� Sie arbeiten teamorientiert und zeichnen sich durch hohe Eigenverantwortung, Einsatzbereitschaft, 
Serviceorientierung und gutes Organisationsvermögen aus

	� Belastbarkeit, Flexibilität, & eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit runden Ihr Profil ab

Wir bieten Ihnen spannende Herausforderungen, äußerst anspruchsvolle, vielfältige und abwechslungsreiche Aufgaben mit
langfristigen Perspektiven in einem dynamisch wachsenden Unternehmen. Sie sind engagiert und schätzen eine abwechs-
lungsreiche, eigenverantwortliche Tätigkeit? Dann bewerben Sie sich unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühes-
ten Eintrittstermins an: bewerbung@butenas.de


