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Job-Angebot Sachbearbeiter Innendienst (m/w/d)

Butenas GmbH & Co. KG - Das Unternehmen

Als familiengeführtes Unternehmen seit nunmehr zwei Generationen, schauen wir auf über 25 Jahre Berufserfahrung zurück. Durch 
unseren hohen Qualitätsanspruch, richtungsweisende Innovationen und extreme Kundennähe haben wir uns zu einem führenden Un-
ternehmen für den Vertrieb von Saunen, Gartenhäusern, Wohnblockhäusern und Ferienhäusern entwickelt. Um die positive Enwicklung 
der letzten Jahre fortzusetzen, dynamisch auszubauen und unsere Marktpotenziale weiter auszuschöpfen suchen wir zur Verstärkung 
unseres engagierten Teams:

Position SACHBEARBEITER Innendienst (m/w/d)  
 in Festanstellung

Ort Knüllwald-Remsfeld

Ihre Aufgaben  � Administrative Aufgaben rund um Kundenaufträge und Datenpflege im ERP-System

 � Online Datenpflege der Artikel

 � Preis- und Kostenkalkulation während der Angebots- und Auftragsphase sowie die Prüfung der 
technischen Umsetzbarkeit

 � Erfassen und prüfen eingehender Auftragsbestätigungen hinsichtlich Preiskonditionen, Liefermo-
dalitäten, sachlicher Richtigkeit und Vollständigkeit sowie die Einplanung in das Produktions- und 
Logistiksystem

 � Bedarfsermittlung, Einkauf und Beschaffung von Materialien und Rohstoffen unter Berücksichtigung 
der Angebotseinholung und Lieferantenauswahl

 � Kommunikation und Koordination zwischen Hersteller, Kunden und internen Abteilungen, wie Ent-
wicklung, Fertigung, Customer Service sowie Lager und Versand

 � Optimierung des gesamten Auftragsabwicklungsprozesses

Ihr Profil  � Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation und mehrjährige Berufs-
erfahrung (insbesondere im Rechnungswesen)

 � Wir legen großen Wert auf unternehmerisches Denken und Handeln, strukturierte und strategische 
Denk- und Arbeitsweise sowie ausgeprägtes, analytisch-konzeptionelles Denkvermögen

 � Ihre schnelle Auffassungsgabe und Ihre akribische Arbeitsweise sind weitere wichtige Anforderungen 
an Ihre Persönlichkeit

 � Ein hohes Maß an Eigeninitiative und die Fähigkeit zur Arbeit im Team sind hier selbstredend

 � Mit den MS Office-Programmen - insbesondere mit Excel - arbeiten sie höchst routiniert

 � Verantwortungsbewusste, selbstständige, zielgerichtete, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
mit einem hohen Qualitätsanspruch 

 � Belastbarkeit, Flexibilität, Teamfähigkeit, Engagement & innovative Denkweise runden Ihr Profil ab

Wir bieten Ihnen spannende Herausforderungen, äußerst anspruchsvolle, vielfältige und abwechslungsreiche Aufgaben mit
langfristigen Perspektiven in einem dynamisch wachsenden Unternehmen. Sie sind engagiert und schätzen eine abwechs-
lungsreiche, eigenverantwortliche Tätigkeit? Dann bewerben Sie sich unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühes-
ten Eintrittstermins an: bewerbung@butenas.de


